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①メニュー＞会員登録を押下

②必要項目を入力

エヌナビキャリアに会員登録を行うと、掲載求人への応募や、履歴書・職務経歴書サービスを利用
することができます。必要項目に沿って、登録情報をご入力ください。
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③本登録

氏名様

「長崎県内で働く」を応援するポータルサイト 『エヌナビキャリア』にご登録頂きありがとうご
ざいます。
下記ページより本登録を行ってください。
[URL]

このページは仮登録から3日間（72時間）有効になります。それ以降になると無効となりますので、
3日以内に本登録をお願いします。

-------------------------------
本メールにお心あたりが無い方へ
-------------------------------
本メールにお心あたりが無い場合は、他の方が誤って、あなたのメールアドレスを登録したものと
思われますので、本メールを破棄いただくようお願いいたします。
※このメールに返信されましても、お答えする事は出来ませんのでご了承願います。
お問合せはこちらからお願いします。

エヌナビキャリア

新規登録を行うと、登録時に入力したメールアドレス宛に下記のメールが届きます。
メール本文内のURLをクリックし、本登録をお願いいたします。

④ログイン

本登録後、登録したメールアドレスとパスワードを入力し、ログインをお願いします。
ログインを行うとマイページにアクセスすることができます。
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マイページの見方

①気になる求人
エヌナビキャリア内で検索した求人のうち、「気になる」をつけた求人を一覧で確認することがで
きます。

②応募済み求人
エヌナビキャリア内で応募した求人を一覧で確認することができます。

③メッセージ管理
エヌナビキャリア内で応募した求人企業の採用担当者とメッセージのやりとりを行うことができま
す。

④スカウト一覧
履歴書、職務経歴書を登録し、スカウトを希望していると、あなたのプロフィールに興味を持った
企業からのスカウトを一覧で確認することができます。

⑤履歴書作成
履歴書を作成し、保存しておくことができます。エヌナビキャリア内での応募時に応募書類として
使用する他、PDF形式でダウンロードして、エヌナビキャリア以外の応募書類として活用すること
もできます。スカウトを希望すると、氏名などの個人情報を除くプロフィールを求人企業の採用
担当者が閲覧することが可能になります。

⑥職務経歴書作成
職務経歴書を作成し、保存しておくことができます。エヌナビキャリア内での応募時に応募書類と
して使用する他、PDF形式でダウンロードして、エヌナビキャリア以外の応募書類として活用する
こともできます。スカウトを希望すると、氏名などの個人情報を除くプロフィールを求人企業の採
用担当者が閲覧することが可能になります。

① ② ③ ④

⑤ ⑥
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①気になる求人

エヌナビキャリア内で検索した求人のうち、「気になる」をつけた求人を一覧で確認することがで
きます。応募前に気になる求人があれば積極的に「気になる」をつけて企業研究を行いましょう。

②応募済み求人

エヌナビキャリア内で応募した求人を一覧で確認することができます。
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①メッセージのやりとりを行いたい企業を選択

株式会社AAA

株式会社BBB

②メッセージ作成

画面右側よりチャット画面が現れますので、
テキストウィンドウ内で新規メッセージを作
成することができます。

＜添付ファイルについて＞

マイページにて履歴書と職務経歴書を作
成している場合、企業へ提出することが
できます。

添付できるのはPDF形式のみとなってお
ります。※1MBまで

株式会社AAA

お世話になります。
株式会社AAA採用担当です。
書類を送付いただきありがとうござ
いました、確かに受領致しました。
結果通知まで２～３営業日お待ちく
ださいませ。

株式会社AAA採用担当
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①スカウトの確認をしたい企業を選択

株式会社AAA

株式会社BBB

②スカウト確認

画面右側よりチャット画面が現れますので、
テキストウィンドウ内でスカウト内容の確認
をすることができます。

企業がスカウト対象となる求人を添付してい
る場合は青色のウィンドウ内で求人リンクを
クリックすると、該当求人を確認することが
できます。

株式会社AAA

株式会社AAA
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①学歴

履歴書機能は、エヌナビキャリア内で履歴書を作成できるほか、
履歴書情報を元にあなたのプロフィール情報を見た企業からスカウト
を受け取ることができます。

・入学/卒業学校名・学科
・入学/卒業年
・入学/卒業月
を入力することができます。
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②職務経歴

・過去～現在の在籍会社名
・入社/退社年
・入社/退社月
を入力することができます。

後から追加、編集も可能です。
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③免許・資格

・大項目：保有する免許・資格のカテゴリを選択ください。
・項目名：大項目に紐づいた項目名が表示されますので、保有する免許・資格のカテゴリを選択

ください。
・取得/合格年
・取得/合格月
を入力することができます。

後から追加、編集も可能です。
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④その他

・通勤時間：応募先企業への通勤時間を選択ください。
・配偶者の有/無を選択ください。
・扶養家族の有/無を選択ください。「有」の場合は扶養家族の人数を入力ください。
・その他、待遇/職種/勤務時間等の希望があれば自由に記入をお願いします。
後から追加、編集も可能です。
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⑤証明写真

・「写真を設定する」よりアップロードする写真を選択してください。
・アップロードした写真を最適なサイズにトリミングし、調整してください。
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⑥作成日

・履歴書を作成した日付を選択してください。（PDF出力した際の作成日として記録されます）
※デフォルトで作成日の日付が選択されています
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⑦確認

・各ステップで入力した内容がPDFの状態で反映されます。
・完成したPDFデータは出力して、選考用の提出書類として利用することができます。

ながさきけんながさきし

※履歴書の様式イメージは次ページに記載
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■履歴書の様式イメージ
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①業種・職種

これまでに経験した業種・職種をプルダウンメニューより選択してください。
業種・職種はそれぞれ大項目に紐づく形で選択できるようになっています。

職務経歴書機能は、エヌナビキャリア内で職務経歴書を作成できるほ
か、職務経歴書情報を元にあなたのプロフィール情報を見た企業から
スカウトを受け取ることができます。
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②職務要約

これまでに経験した職務を200～300文字程度で簡潔にまとめることができます。職務経験を要約し
ておくことで、応募企業に簡潔にこれまでの経験を伝えることができます。



職務経歴書07

18

③会社情報

これまでに在籍した会社情報を入力して登録することができます。
・会社名：在籍企業名を入力してください。
・在籍期間
・在籍企業の事業内容
・会社情報（資本金/売上高/従業員数/上場ステータス）
を入力することができます。

後から追加、編集も可能です。
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④経歴詳細

これまでに在籍した会社情報を入力して登録することができます。
・会社名：前ステップ[会社情報]で入力した企業をプルダウンメニューより選択してください。
・所属部署
・役職
・年収
・在籍期間：前ステップ[会社情報]で入力した期間が反映されます。
・業務内容
・成果/実績
を入力することができます。

後から追加、編集も可能です。
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⑤活かせる経験

これまでの経験・知識・スキルなどを入力することができます。
あなたの強みを明確に伝えましょう。
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⑥免許・資格

・大項目：保有する免許・資格のカテゴリを選択ください。
・項目名：大項目に紐づいた項目名が表示されますので、保有する免許・資格のカテゴリを選択

ください。
・取得/合格年
・取得/合格月
を入力することができます。

後から追加、編集も可能です。
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⑦自己PR

自己PRを入力することができます。
応募先企業が求める人物像をふまえて、あなたの強みや特徴を記載しましょう。
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⑧作成日

・職務経歴書を作成した日付を選択してください。（PDF出力した際の作成日として記録されま
す）
※デフォルトで作成日の日付が選択されています
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⑨確認

・各ステップで入力した内容がPDFの状態で反映されます。
・完成したPDFデータは出力して、選考用の提出書類として利用することができます。

※職務経歴書の様式イメージは次ページに記載
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■職務経歴書の様式イメージ 1/2
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■職務経歴書の様式イメージ 2/2
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